
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Lineartechnik – das ist unsere Welt 

 

 
 

Indunorm – wir bewegen die Zukunft 
 
 

Indunorm Bewegungstechnik ist ein leistungsstarkes Vertriebs- und Produktionsunternehmen, das technisch 
anspruchsvolle Lösungen und Produkte für den Maschinenbau und die Automatisierungstechnik im Bereich der 
linearen Bewegungstechnik herstellt und vertreibt. Wir sind Premiumpartner von THK-Lineartechnik und 
beschäftigen über 120 Mitarbeiter. 
 

 
 

Zum nächstmöglichen Termin suchen wir eine/n 
 

Kaufmännische/n Mitarbeiter/in (m/w/d) 
 
 

 
 

Deine Aufgaben: 
 

 Bedienung der Telefonzentrale 

 Erfassung von Serviceanfragen in unserer Ticketsoftware 

 Empfang von Besuchern 

 Allgemeine Bürotätigkeiten 

 Versand von Paket- und Briefsendungen 

 Digitalisierung von Dokumenten 

 Rechnungskontrolle von Speditionen/Paketdienstleistern 
 

Was Du mitbringst 
 

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

 Sicherer Umgang mit MS Office Programmen 

 Kommunikationsstärke 

 Teamfähigkeit 

 Zuverlässigkeit 
 

Was wir bieten 
 

 Spannendes Aufgabenfeld 

 Teamwork 

 Umfangreiche Einarbeitung 

 Sehr gutes Arbeitsklima 

 Abwechslungsreiche Tätigkeiten 

 Flexible Arbeitszeiten/Gleitzeit 

 Urlaubs und Weihnachtsgeld 

 Betriebliche Altersvorsorge 

 JobRad 
 

Haben wir Dein Interesse geweckt? 
 

 
Dann bewirb Dich jetzt! Sende uns einfach eine aussagekräftige Bewerbung an bewerbung@indunorm.eu. 
Weitere Infos erhältst Du unter Tel.: 0203-7691-233 bei Frau Dornbusch-Pleiser. Wir freuen uns auf Dich! 
Indunorm Bewegungstechnik GmbH - Ulrike Dornbusch-Pleiser - Obere Kaiserswerther Str. 17 - 47249 Duisburg 

 


